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Expériences Professionnelles
ADMINISTRATRICE ADJOINTE / COMPTABLE DE PRODUCTION

2026
KRAKEN / long métrage Marvelous Productions
Administration de post-prod. (salaires techniciens et comédiens post-
synchro. , BNC, NDA, DSN, comptabilité, mise à jour situ).

2024
-
2025

MONTMARTRE / série 8x52 Authentic Prod
Admin. de prod. : Rafaële Lauras - Dir. de prod. : Thomas Jaubert
NDF, salaires figu/comédiens, aide pour salaires tech. et compta.

ANIMAL TOTEM / long métrage (annexe III) Srab Films
Admin. de prod. : Rafaële Lauras - Dir. de prod. : Fabien Morault
NDF, salaires figu/comédiens/techniciens, aide à la compta.

2024

MEURTRES AU PUY-EN-VELAY / unitaire Rose Mécanique
Admin. de prod. : Rafaële Lauras - Dir. de prod. : Guillaume Rizo
NDF, salaires figurants, administration post-prod.

2024

ASSISTANTE DE PRODUCTION (permanente)

Dossiers de financement, suivi administratif ,  suivi du développement à la diffusion
des films, contrats auteurs et intermittents, clearances, suivi DCP et KDM, gestion
réseaux sociaux / site internet, suivi festivals, assistanat équipes de tournage,
remise de comptes, dossiers d’autorisations préalables et définitives, etc.

2022 - 2023     BCI COMMUNICATION / documentaires et captations
2021               CHRISTMAS IN JULY / longs métrages
2017 - 2020     EN COMPAGNIE DES LAMAS / unitaires et coproductions internat.
2016               MENGAMUK FILMS (Berlin, Allemagne) / stage

https://www.linkedin.com/in/mathilde-grumel-3819b4115/


CONTINUES INITIALES

CQP ADMINISTRATION DE PRODUCTION
Courts-On, déc. 2023 - mars 2024,
formation continue 400 heures. 

FORMATIONS COURTES
Les Bases de la comptabilité et du
droit social (2022, 35h) - CIFAP
Droit d’auteur et contrats de la prod
cinéma et TV (2018, 35h) - DIXIT
Comment financer un projet cinéma
et Télévision (2018, 35h) - DIXIT

MASTER GESTION DE PROJETS
TRANSMÉDIA / NOUVEAUX MÉDIAS
IEP Grenoble, sep. 2015 - juin 2017.

BACHELOR SCIENCES POLITIQUES
IEP Grenoble, sep. 2012 - juin 2015,
Section Économie et Finance. 

Classe Prépa HYPOKHÂGNE A/L
Lycée Berthollet (Annecy) , sep. 2011 -
juin 2012, Option Cinéma.

Compétences
LOGICIELS / OUTILS

Maîtrisés : Xotis (Louma, Studio) , Pack Office (Excel) ,  PayTime, MyRole, FiguData,
OutlookMovie, PC/Mac, Canva. 

Notions : Peplum, Movie Magic, FinalDraft , Photoshop.

LANGUES

FRANÇAIS : langue maternelle
ANGLAIS : courant / professionnel
ALLEMAND : notions

Centres d ’intérêt / Divers
Permaculture Randonnée

Ski Alpin Cinéma

Poterie

Blogging

Autre activité professionnelle : rédactrice web SEO.
Savoirs être : rigoureuse, adaptable, volontaire, autonome.

Formations


